
  
 
  

 
  

ALBO PRETORIO                  
S E D E  

 
AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONI DI INTERESSE A RDO O TRATTATIVA 
DIRETTA IN MEPA PER FORNITURA DI PRODOTTI DI CANCELLERIA DIDATTICA, 
LOTTO 1 IMPORTO A BASE D’ASTA AL NETTO DI IVA E’  DI EURO 1.000,00 E LOTTO 2 
CANCELLERIA – AMMINISTRATIVA IMPORTO A BASE D’ASTA AL NETTO DI IVA E’  DI 
EURO 1.500,00 
 
Il 1° Circolo Didattico “Don Pietro Pappagallo” di Terlizzi (BA)  intende avviare una procedura 
negoziata, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs 50/2016 mediante “Richiesta di Offerta” o 
“Trattativa diretta”nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura 
di cancelleria-didattica (Lotto n.1), cancelleria-amministrativa (Lotto 2) per il periodo dal 10/04/2019 
al 31/12/2019. Il CIG dei lotti sarà indicato nella RdO e/o trattativa diretta. Si invitano pertanto, le ditte  
interessate, solamente se in grado di fornire tutti gli articoli indicati nell’artt. 1 e 2 dell’allegato A) e 
iscritte alla piattaforma MEPA a voler presentare la propria manifestazione di interesse. Tale 
manifestazione di interesse, indirizzata all’Istituto dovrà pervenire entro e non oltre il termine 
perentorio del giorno 05/04/2019 alle ore 12,00 all’indirizzo Pec: baee167005@pec.istruzione.it 
specificando nell’oggetto la dicitura “Manifestazione di interesse a partecipazione RDO in MEPA per 
fornitura di cancelleria” e utilizzando esclusivamente il modulo allegato al presente avviso.  
Si procederà alla trattativa diretta qualora pervenisse una sola manifestazione di interesse, ritenuta 
valida dalla stazione appaltante 
Per informazioni di carattere amministrativo inerenti la procedura, gli interessati possono rivolgersi al 
DSGA dott.ssa Mastrorilli Giuseppa Maria telefonando al numero 0803511399 oppure tramite mail a 
baee167005@istruzione.it.  
 Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art dell’art. 31 del D.lgs 50/2016 è il Dirigente 
Scolastico prof. Francesco Catalano. 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Francesco Catalano 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 
 
Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia 
originale, con efficacia prevista dall’art. 21 del D.lgs 82/2005 e s.m.i.. La protocollazione del 
documento è apposta in modalità digitale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1° CD “don Pietro Pappagallo” 
Viale Roma, 59/A - 70038 Terlizzi 

Tel. e Fax 080 3511399 
Sito web:  http://www.scuoladonpappagallo.gov.it/ 
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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
A PARTECIPARE A RDO o TRATTATIVA DIRETTA IN MEPA  

PER FORNITURA DI CANCELLERIA 
 

FORNITORI ISCRITTI AL MEPA  
 
Il 1° Circolo Didattico “Don Pietro Pappagallo” di Terlizzi (BA)  intende avviare una procedura 
negoziata, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs 50/2016 mediante “Richiesta di Offerta” 
nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione  per la fornitura di cancelleria 
(Lotto n.1) per il periodo 10/04/2019 – 31/12/2019. I prodotti oggetto della fornitura sono indicati ai 
successivi artt.1 e 2.  
Il presente avviso è finalizzato ad acquisire la manifestazione d’interesse, da parte di imprese 
qualificate del settore ed iscritte al Mepa per partecipare alla procedura negoziata che verrà indetta 
dal 1° Circolo Didattico “Don Pietro Pappagallo” di Terlizzi (BA)  nel mercato elettronico della 
pubblica amministrazione. Si invitano pertanto le ditte interessate, solamente se in grado di fornire 
tutti gli articoli presenti nei successivi articoli 1 e 2, a voler presentare la propria manifestazione di 
interesse tenendo conto delle precisazioni che seguono.  
ART.1 – ARTICOLI OGGETTO DI PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE MEPA: 
CANCELLERIA - DIDATTICA  
LOTTO N. 1 
  
  

Descrizione articolo 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc verde 
Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc violetto 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc bianca 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc magenta 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc azzurro 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc gialla 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc blu 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc marrone 

Tempera pronta Giotto flacone da 1000 cc arancione 

Taglierino cutter medio c/blocca_lama 

Punti metallici stretti per cucitrice 

Perforatrice 1 foro 

Perforatrice 4 fori 

Pennarelli UNIPOSCA argentato 

Pennarelli UNIPOSCA dorato 

Pennarelli UNIPOSCA marrone 

Nastro biadesivo mm 15x50 mt. 

Gessi bianchi tondi Giotto 

Gessi policromi Giotto quadrati 



Forbici cm. 18 

Das bianco panetto grande 

Risma cartoncino bianco A4 gr. 200 

Risma cartoncino colori vividi assortite A4 gr. 200 

Cartoncino ondulato 100x70 avana 

Cartoncino ondulato azzurro fronte/retro 50x70 

Cartoncino ondulato rosso fronte/retro 50x70 

Cartoncino ondulato verde fronte/retro 50x70 

Cartoncino ondulato blu fronte/retro 50x70 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 azzurro 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 giallo 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 rosso 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 verde chiaro 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 verde 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 fuxia 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 arancione 

Cartoncino bristol gr. 200 cm.70x100 rosa 

Carta velina blocco colori assortiti da 24 50x70 

Bianchetto a penna 

Pennarelli (c. spirito) punta sottile da 24 pz. 

Pistola incollatutto termocollante (a caldo 220 watt) 8mm 

Colla per pistola termocollante blister stick 8 mm 
 
 
ART.2 – ARTICOLI OGGETTO DI PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE MEPA: 
CANCELLERIA - DIDATTICA  
LOTTO N. 2 
 

ELENCO MATERIALE DI CANCELLERIA A.S. 2018/19 
 
 

BUSTA PULL Trasparente in polipropilene  - chiusura con bottone a pressione 
BUSTA TRASPARENTE 22X30 FORATA in propilene pesante rinforzato 
CARTA DA IMBALLAGGIO BIANCA 
CARTELLA 3 LEMBI MANILLA cm.25x35(con stampa) 
CARTELLA 3 LEMBI PRESSPAN C/ELASTICO in presspan plastificato 24x34 
CARTELLA CON LEGACCI  D. 6/8/10/12/15/20   f.to 25x35 
CARTELLA SEMPLICE PANNOSA  cm.25x35 gr.125 (vari colori)  
COLLA STICK MEDIO f.to medio gr.20 
COPERTINE TRASPARENTI per rilegatura (trasp.-verde-giallo-blu-rosso) 
CORRETTORE A PENNA punta metallo 



CUCITRICE A PINZA (per punti universali) 
CUSCINETTO TIMBRI medio 12x8 
DISPENSER NASTRO ADESIVO da 33 a 66 cm. 
DORSI PLASTICI  diam. 10 -16 -38 -51 
DORSINI conf.50 pz.   da  4 - 8 – 11 mm. 
ELASTICI SOTTILI conf. da 1 Kg.   150x1.7 
EVIDENZIATORE FILA TRATTO VIDEO (giallo - verde) 
FERMAGLI N.4 sc. 100 leone antiruggine  
FERMAGLI N.6 sc. 100 leone antiruggine  
FOGLI DI PROTOCOLLO A RIGHE E QUADRETTI 5 MM 
FORBICI MANICO ABS cm.21  
GESSETTI COLORATI PER LAVAGNA  CHALK (richiesti ins. Minafra) 
GOMMA MATITA STAEDTLER 
INCHIOSTRO PER TIMBRI IN FERRO (inchiostro ad olio)                        
INCHIOSTRO PER TIMBRI IN GOMMA (nero – blu  35gr.)                        
LIBRO FIRMA rivestito in tela con dorso a soffietto 
LUCCHETTO ARCO LUNGO n.3 
LUCCHETTO SERIE PESANTE 
MARCATORI PUNTA TONDA PER LAVAGNE BIANCHE TRATTO NEMO 
VARI COLORI 
MATITA STAEDTLER NORIS (N.1 N.2 N.3) 
MATITE 2H STAEDTLER 
NASTRO ADESIVO 15x33 mt trasparente di  
NASTRO ADESIVO 19x66 mt trasparente 
NASTRO ADESIVO 50x66 mt Avana (per imballo) 
NASTRO ADESIVO 50x66 mt Trasparente (per imballo) 
NASTRO ADESIVO invisibile sulla carta e scrivibile 
NASTRO BIADESIVO acrilico con supporto in carta 50x25  
PENNA A SFERA CRISTAL  
PENNA A SFERA FLEX GRIP ULTRA a scatto (papermate) 
PENNA BIC 4 COLOURS 
PENNA ROLLER HI TECNO POINT V5 GRIP  (pilot)   
PENNARELLI GIOTTO TURBOCOLOR da 24 
PENNARELLI TURBO MAXI GIOTTO da 24 
PENNARELLO PUNTA FINE INDELEBILE nero 
PENNE BIC nere - rosse - blu 
PENNE PILOT G-207 NERE 
PENNE PILOT G-207 ROSSE 
PORTALISTINI DA 40 fogli colori diversi 
PORTALISTINI DA 60 fogli colori diversi 
PORTALISTINI DA 80 fogli colori diversi 
POST-IT 76x76 
POST–IT INDEX INTERCALARI  
PUNES COLORATE  astuccio da 50 con testa plastificata – vari colori 
PUNTI UNIVERSALI PER CUCITRICE MOD. HD 810 BIG 
PUNTI UNIVERSALI ZENITH sc.1000 passo 6mm 
QUADERNONI A QUADRI da 5mm 
RACC. 4 ANELLI DISPLAY D.30 PVC 4 ANELLI 30mm con tasca  traspar.  
RACC. 4 ANELLI DISPLAY D.50 PVC 4 ANELLI 50mm con tasca  traspar.   
RACC. 4 ANELLI DISPLAY D.65 PVC 4 ANELLI 65mm con tasca  traspar.  



RISMA CARTA BIANCA DA 80g FORMATO A3  
RISMA CARTA BIANCA DA 80g FORMATO A4  
RISMA CARTONCINI DA 140G FORMATO A3 
RISMA CARTONCINI DA 140G FORMATO A4 
SCATOLA ARCHIVIO BIG dorso 12 – 16 – 20  
SPAGO DI CANAPA NATURALE 
SPIRALI CLICKBIND (GBC) diam. 8 – 12 - 16 mm.  Bianchi 
SPIRALI COMBIND SPINES DIAM. 14 - 19 mm 
TAGLIACARTE 
TEMPERA MATITE METALLO 1 foro  

 
 
 
ART. 3 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
La manifestazione di interesse, indirizzata al 1° Circolo Didattico “Don Pietro Pappagallo”, Viale 
Roma 59/A, 70038 - Terlizzi (BA)  , dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio del 
giorno 05/04 /2019     alle ore 12.00,   all’indirizzo di posta certificata baee167005@pec.istruzione.it 
o consegnata a mano,  specificando nell’oggetto la dicitura “Manifestazione di interesse a 
partecipazione RDO in MEPA per fornitura di cancelleria”.  
La manifestazione di interesse redatta in conformità del modulo Allegato A) dovrà essere sottoscritta 
dal legale rappresentante della ditta interessata o mediante firma digitale oppure in formato PDF 
firmato, con allegata la fotocopia, di un documento di identità in corso di validità, pena la non 
ammissibilità dell’istanza.  
 
Non saranno prese in considerazione le richiesta pervenute prima della pubblicazione del presente 
avviso come pure quelle pervenute oltre il termine stabilito. 
 
ART. 4 – ULTERIORI INFORMAZIONI  
Si precisa che:  

• il presente avviso, finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e 
non vincola in alcun modo l’Istituto, che sarà libero di non procedere agli inviti, alla procedura 
negoziale o di avviare altre procedure;  

• il trattamento dei dati sarà effettuato in conformità al Regolamento Europeo;  
• Per informazioni di carattere amministrativo inerenti la procedura, gli interessati possono rivolgersi 

al DSGA dott.ssa Mastrorilli Giuseppa Maria telefonando al numero 0803511399 oppure tramite mail 
a baee167005@istruzione.it. 

• Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art dell’art. 31 del D.lgs 50/2016 è il Dirigente 
Scolastico prof. Francesco Catalano. 
   

 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Francesco Catalano 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 
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ALLEGATO A 
Spett.le 1° Circolo Didattico “Don Pietro Pappagallo”  

Viale Roma 59/A 
70038 – Terlizzi (BA)  

 
OGGETTO: Avviso pubblico per manifestazione di interesse a partecipazione RDO in MEPA per 
fornitura di prodotti di cancelleria. Comunicazione manifestazione di interesse e dichiarazione di 
possesso requisiti per la partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti pubblici.   
Il Sottoscritto __________________________________________________________________ nato 
il __________________ a _____________________ in qualità di __________________________ 
_____________________________________ dell’impresa_________________________________ 
_________________________________________________________________________ sede 
legale in ______________________ cap _________ in via _________________________________  
 
n. _______ stato estero ______________________ con cod. fiscale ____________________ partita 
iva _____________________ iscritto alla CCIAA di  _______________ n._____________________ 
REA __________________ telefono _____________ PEC  _____________________ 
mail______________________________________  

 
MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 

 
a partecipare alla procedura in MEPA, denominata RDO, che il 1° Circolo Didattico “Don Pietro 
Pappagallo” di Terlizzi (BA)   ha intenzione di indire relativamente a:  

(barrare i lotti di interesse con una “X”) 
Lotto n. 1 (cancelleria-didattica)   Lotto n.2 (cancelleria-amministrativa)   

             
 
per il periodo dal 10/04/2019 al 31/12/2019. A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste 
dall’art. 76 e delle conseguenze previste dall’art. 75 del medesimo DPR, per le ipotesi di falsità in atti 
e dichiarazioni mendaci;  

DICHIARA 
a) di essere già iscritta al MEPA  
b) di essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale ed, inoltre, di non 

trovarsi in alcuno dei divieti di partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti pubblici, 
previsti all’art. 80 D.Lgs 50/2016;  

c) c) di essere in grado di fornire tutti i prodotti elencati nell’avviso pubblico per il lotto di riferimento; 
d) d) di aver già eseguito forniture analoghe a quello oggetto della procedura a favore di 

Amministrazioni Pubbliche: (Specificare come dato informativo i principali soggetti e l’anno di 
riferimento)  
• ________________________________________________________________  
• ________________________________________________________________  
• ________________________________________________________________  
• ________________________________________________________________  

e) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nell’avviso; 
f) si comunicano i seguenti dati:  

• domicilio eletto (recapito postale) per le comunicazioni __________________________ 
________________________________________________________________ _______ 

• indirizzo di posta elettronica non certificata ____________________________________ 
________________________________________________________________  

• indirizzo di posta elettronica certificata _______________________________________ 
• telefono__________________________________________________________________ 

 
Data ______________________   firma ____________________________ 

 




